附件

平潭旅游股份有限公司2021年劳务派遣人员招聘岗位信息表

	序号
	公司名称
	招聘岗位
	招聘人数
	招聘条件
	岗位职责
	薪资、福利、工作地点

	1
	平潭旅游股份有限公司
	行政前台
	1
	一、年龄及学历要求：
35周岁以下，大专及以上学历。
二、经验及任职要求：
1.有良好的职业形象和气质，懂得基本的前台接待礼仪；
2.普通话标准流利，语言表达能力强，善于沟通，有亲和力，较强的保密意识；
3.了解行政、办公室管理相关工作流程，良好的沟通、协调和组织能力；
4.熟练使用办公自动化设备及办公软件；
5.良好的团队合作能力，具有高度的责任心，工作积极主动。
	1.负责接待内外部访客，做好接待登记，提供高质量的接待服务；
2.协助做好公司档案管理工作、会务工作；
3.协助开展公司内务检查、整理及垃圾分类管理等工作;
4.协助开展疫情防控工作;
5.负责公司前台区域整洁、快递邮递、报刊分发、旧报刊处理等工作;
6.完成上级交办的其他工作内容。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：企业总部大厦5号楼

	2
	平潭旅游运营管理有限公司
	景区管理员
	9
	一、年龄及学历要求：
40周岁及以下，大专及以上学历。
二、经验及任职要求：
1.C1及以上驾照，驾驶技术娴熟；
2.具有较强的判断能力和发现问题、分析问题、解决问题的能力；
3.性格外向，有耐心，吃苦耐劳；
4.普通话标准、良好的沟通表达能力、服务意识强；
5.具备良好的团队协作能力、较强的学习能力，遵守职业操守和职业道德。
	1.参与景区项目前期的筹备及后期的运营工作；
2.负责景区车辆驾驶、提供旅游观光接待服务，做好景区讲解工作；
3.负责景区门票的检票工作、检票数量的统计工作；
4.做好行车记录，车辆安全检查工作；
5.保持车辆的清洁卫生，保持车况车貌良好，按时进行车辆年审等工作；
6.领导交办的其他事务。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：68海里景区

	3
	
	民宿管家
	3
	一、年龄及学历要求：
40周岁及以下，大专及以上学历。
二、经验及任职要求：
1.C1及以上驾照，驾驶技术娴熟；
2.具有较强的判断能力和发现问题、分析问题、解决问题的能力；
3.性格外向，有耐心，吃苦耐劳；
4.普通话标准、良好的沟通表达能力、服务意识强；
5.具备良好的团队协作能力、较强的学习能力，遵守职业操守和职业道德。
三、其他要求：
具有酒店前厅、客房、民宿管家工作经验或其他一线服务行业工作经验一年以上的优先考虑。
	1.全面负责所辖民宿项目的经营管理； 
2.管理民宿订单，接受房客预定，接待房客并解决房客住宿遇到的问题； 
3.维护各类运营指标，通过咨询转化过程，最终完成订单，能协助团队完成销售任 务； 
4.负责与筹建对接，对预上线房屋进行验房，安排上线前深度保洁； 
5.负责提前与房客联系沟通，了解抵离店时间，做好在房客抵店前的迎候工作、房间检查工作及介绍等； 
6.严格控制客用品及易耗品的消耗，避免浪费。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：前期工作地点为田美澳和远垱澳、后期服从公司统一安排

	4
	平潭影视服务中心有限公司
	公寓管家
	4
	一、年龄及学历要求：
40周岁及以下，大专及以上学历。
二、性别要求：
男性
三、经验及任职要求：
1.钻研业务，反应灵敏，善于交际，具有较好的管理和协调能力，能够很好的发挥其管理、领导和监督的作用；
2.注重细节，工作有责任心，敢于承担责任，执行力较强。
3.有上进心和良好的学习能力和抗压能力。
4.服从公司的统一调度和工作安排。
四、其他要求：
有相关工作经验一年以上的优先考虑。
	1.根据公司安排的岗位，全面负责所辖范围的一切管理工作，包括公寓的房务及餐饮的管理工作；
2.负责接待访客并解决访客遇到的问题，提供相关服务；
3.保证公寓的正常入住和有序经营；
4.完成领导交办的其他事项。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：竹屿湾影视基地

	5
	
	协拍员
	1
	一、年龄及学历要求：
40周岁及以下，大专及以上学历。
二、性别要求：
男性
三、经验及任职要求：
1.三年及以上工作经验；
2.持有C1及以上驾照；
3.普通话标准并会平潭方言、良好的沟通表达能力；
4.热爱拍摄并熟悉平潭各景区地理位置；
5.有良好职业素养及服务意识，具备较强的观察能力和承压能力；
6.具有亲和力，能吃苦耐劳。
四、其他要求：
具有剧组协拍工作经验优先考虑。
	1.负责协助拍摄、审核剧组置景、改景方案并督办复景；
2.负责提供各类保障性服务；
3.负责基地道具、服装、道具车辆的管理和维护；
4.负责基地场景的日常管理和维护。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：竹屿湾影视基地

	6
	
	水电工
	1
	一、年龄及学历要求：
40周岁及以下，高中及以上学历。
二、性别要求：
男性
三、经验及任职要求：
1.钻研业务，反应灵敏，具有较好的协调能力；
2.具有高度的责任心，工作积极主动；
3.服从公司的统一调度和工作安排。
四、其他要求：
有相关工作经验一年以上的优先考虑。
	1.负责本公司高、低压线路、供水功能安装、修理与保养工作；
2.认真学习和掌握相关电力技术，熟悉所辖范围内的电力、电气设备的用途、构造、原理、性能及操作维护保养内容；
3.严格遵守相关电路技术规程与安全规程，保证安全供电；
4.巡视检查电气设备状况及其安全防护。
	1.薪资：3800元/月；
2.福利：享受十四薪、工会福利、缴纳五险；
3.工作地点：竹屿湾影视基地

	合计
	19
	
	
	


